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1 INTRODUCCION

La aplicacién nacié con el propdsito inicial de reducir las
consultas que cada juzgado tiene que atender sobre los procesos concursales
abiertos, permitiendo a éstos publicar informacion en Internet sobre los distintos
concursos de acreedores que framitan.

2 ACCESO A LA APLICACION

La aplicacion serd accesible desde el Escritorio Judicial a fravés de la direccion
(URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio

- ik

: ' ) p/; VAN

JUNTR OE ANDRIUCIA

Consejeria de Justica e Interior

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

2 Versién 2.5.2 del Escritorio Judicial Usuario I:l

10/02/2005 - Disponible 1a nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadide principalmente Contrasefia l:l
soporte para autenticacidn de clientes mediante certificados, acceso directo a las aplicaciones desde el propio menl mediante un
doble click, e identificacidn de las aplicaciones a las que tiene accesa el usuario mediante certificado

Acosso certificade
http:#iusslad01:8080/Escritario/

£Olvidé su contrasefia?
# Version 2.5.1 del Escritorio Judicial

03/01/2005 - Disponible la versidn 2 5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foras y
sugerencias.

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

DESA - VERSION 2.12.1 CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial
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El primer paso para la entrada en la aplicaciéon es completar con éxito un
proceso de identificacidn de usuario mediante la entrada de:

¢ Usuario
¢ Contrasena

Pulsando el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de
usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil.

/‘\ Escritorio JUDICIAL

JUNTA OE RAHDALUCIA

Consejeria de Justica e Interior

& SAMCHEZ SANCHEZ, ANTOMIO  Tramitacidn Procesal - Juzgado de Instruccion M*1 de Sevilla =

Aplicaciones Web Mercantil @
I Pl L] I i Descarga Manuales o
A Alertas

Tiene dizponikbles 0 alertas

Moticias

Motas de la aplicacion

CONSEJERiA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial — Usuario identificado
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Para acceder a la aplicacion basta con pulsar (hacer click con el botdn izquierdo
del ratén) sobre la aplicacion Web Mercantil, en la lista situada a la izquierda de
la pantalla y después en el vinculo Ir.

3 DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Al entrar en la aplicacion se presenta su menu principal con dos accesos uno a
BUsquedas y ofro a Alta procedimiento.

¢ lusqueda. Consulta y bUsqueda de los concursos de acreedores, para su
posterior edicion,

¢ Alla Procedimiento. Alfa de un nuevo concurso de acreedores.

INFORMACION SOBRE EL ESTADO DE LOS CONCURSOS DE ACREEDORES

=>» ANTOMNIO SANCHEZ SANCHEZ (Tramitacion Procesal, Jurzgado de Instruccion N1 de Sevilla)

e

i

c»:mg'

Figura 3: Pantalla principal
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e Informacion de wvsuario. Se muestra el usuario que estd logado en la
aplicacién en la cabecera

= ANTOMNIO SANCHEZ SANCHEZ (Tramitacion Procesal, Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla)

Figura 4: Informacidn de usuario

& Informacion de aplicacion. Se muestra la informacion referente a la
aplicacion al pulsar en el icono de ayuda.

Web Mercantil Gestidn
Version: 1.4.0

Figura 5: Informacidn de usuario
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4 DESCRIPCION DETALLADA DE LA FUNCIONALIDAD

4.1 FUNCIONALIDAD

4.1.1 BUSQUEDA

A través de esta pantalla el usuario podrd consultar los concursos de acreedores.
Se podrd realizar busqueda por persona o por empresa mediante la eleccion del
combo CIF/DNI, en funcién de la eleccion se mostraran los campos relacionados
para filtrar.

Campos para empresa:

4

*

4

L 4

CIF
Nombre Empresa
Tipo de procedimiento

NUmero de procedimiento / ano

Campos para persona:

4

*

4

DNI

Nombre Persona
Apellido 1

Apellido 2

Tipo de procedimiento

NUmero de procedimiento / ano

Si se pulsa directamente el botdn
estén almacenados.

se mostrardn todos los concursos que
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INFORMACION 50BRE EL ESTADO DE LOS CONCURSOS DE ACREEDORES

=» ANTONIO SANCHEZ SANCHEZ (Tramitacion Procesal, Juzgado de Instruccion N™ de Sevilla)

DMLICLE:| CF %]

* Blisqueda datos empresa

NOMBRE COMERCIAL: |

|+ [~ &

Q1818001H / AAAARAMALE

Q1818001H / AAAAAAAALE

Q1S18001H | AAAALALALE

Q1818001H / AAAAAAMALE

Q1818001H / AAAAAAAAAE

Q1S18001H / AALALALALE

H.LG. del Asunto =

1234587891234587891

Q1818001 Hdddddddddd

Q1818001 Hdddddddddd

Q1818001Hdddddddddd

1111111111111111584

12324E673091224587891

Figura 6: Resultado de una busqueda por Empresa

|
[ Buscar]
¢
¢
¢
¢
- 13M10/2010
® .
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INFORMACION SOBRE EL ESTADO DE LOS CONCURSOS DE ACREEDORES
=> ANTONIO SANCHEZ SANCHEZ (Tramitacion Procesal, Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla)

* Bisqueda datos Persona

D.MLICLE: | DNl | | |  womere: | |
APELLIDD 1: | |  aPELLDOZ | |
Tipo: |-Selecu:i|:rne un tipo de prnoedimientu-@l NOmero: | | i |— l:‘al E

Hombre Concurso MIFiNombre Persona M.LG. del Asunto  # Am
BEATRIZ PRADOS MONTAND 475052670 / BEATRIZ 132250321asdgf3111 -
LGP 072772040 /L AAREREEERRERREREEEE! L
LCFP 078772040/ L ARRREREREEEEREREERE! L
LCP 072772040 /L 1111111111111 L
LGP 079779040/ L AAREREEERRREREREEEE! -
LGP 072772040/ L AARERERRRRERREREREE! L
LAURA CASANDVA APELLIDD2 072773040/ L 8585333333333333333 ® . oao01a
LAURA CASANOVA R 072772040 /L -

079778040/ L AARRRRERERREREREERE! -

Figura 7: Resultado de una busqueda por Persona

Pulsando el icono B se podrd editar el concurso como se muestra en el siguiente
apartado.

En la columna “Activo/Fecha Activacion” la informacion mostrada depende del
estado de publicacion:
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indicard que el concurso no estd publicado en Internet y

aparecerd con la fecha de la primera publicaciéon (si ha sido publicado). Si
se pulsa, el concurso se publicard en Internet y se actualizard la fecha de
activacion a la fecha actual si es la primera vez que se publica.

e Elicono * indicard que el concurso estd publicado en Internet y aparecerd
junto con la fecha de la primera publicacion (si ha sido publicado). Si se

pulsa, el concurso dejard de estar publicado en Internet.

Si pulsamos sobre las cabeceras del listado los resultados se ordenardn en funcion

del campo seleccionado.

4.1.2 ALTA/EDICION DEL PROCESO CONCURSAL

En estas pantallas se dividen por pestanas:

Datosdel.ﬁ.sunt(ﬂ Tramites | Documentacion | Documentacion (Adicional) |

Figura 8: Datos de asunto

* Los datos de cada pestana, serdn guardados al cambiar de pestana.

4.1.2.1 DATOS DEL ASUNTO

En esta pantalla se rellenardn los datos de la empresa o persona dependiendo de
la eleccion del combo de datos, datos para la identificacion del Asunto y datos

de los administradores concursales:

Pagina 8 de 21
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Datos del Asunto Tramites | Documentacién | Documentacion (Adicional) |
{*) Campos obligatorios

* Datos Empresa
[ | HOMBRECOMERCIAL: | |

* ldentificacion Asunto (Introduzca N.1.G. o Tipo, Numero y afio de procedimiento)

e [

Tipo: | Comunicacion Articulo 5.3 v| Numero/Afo: l:l

* Datos de los administradores concursales

Tipo: D.H.LIC.LF.:

206400 v 200 —
Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:

Teléfono (plblico) Teléfono (privado) : Correo:

]

Ma se han encontrado elementos.

Figura 9: Edicién de un concurso de acreedores para Empresa

Datos del Asunta| Tramites | Documentacion | Documentacion (Adicional) |
(*) Campos oblizatorios

Tipo: | Comunicacion &rticulo 5.3 v| Namero/Ano: l:l

Tipo: DLHLLIC.LF.:

(4606400 vl I —
Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:

Teléfono (publico) : Teléfono (privado) Correo:

L]

Mo se han encontrado elementos.

Figura 10: Edicion de un concurso de acreedores para Persona

Pagina 9 de 21
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4.1.2.1.1 COMO GRABAR UN ADMINISTRADOR CONCURSAL

Para incluir un administrador concursal, o primero que se tendrd que elegir de la
lista desplegable es un tipo de intervencion. Las opciones disponibles son las
siguientes:

Tipo:

CABOGADOD

ABECIGADIC

ABOGADO ADMINISTRADOR

AUDITOR DE CUENTAS ECOMOMISTA

ALDITOR DE CUENTAS TITULADO MERCAMTIL
ADMINISTRADOR ACREEDOR COMCURZAL

REFP. AUDITOR DE CUENTAS TITULADO MERCAMTIL

Figura 11: Tipos de intervencion de los administradores concursales

El tipo de intervencion se divide por Persona Fisica o Persona Juridica, segun la
seleccion de la lista desplegable D.N.I./C.I.F.:

Figura 12: Desplegable DNI / CIF

Los tipos de intervencion
corresponden a personas fisicas y por lo tanto habrd
gue rellenar D.N.I.,, Nombre y Apellidos y como informacion adicional el correo
electronico vy los teléfonos de contacto ( publico y privado ).
* Datos de los administradores concursales 5|

Tipo: D.H1ICILF.:

ABOGADD v DNl v
Nombre: Primer Apellido:  gequndo Apellido:
Teléfono (publico) Telefono (privado) correo:

Mo se han encontrado elementos.

Figura 13: Datos de los administradores concursales
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El resto de tipos de intervencion:

se corresponden
a personas juridicas y por lo tanto habrd que rellenar C.I.F., Razdn Social y como
informacioén adicional el correo electronico y los teléfonos de contacto ( publico y
privado )

* Datos de los administradores concursales 5|

Tipo: D.HNI1IC.LF.:

| ABOGADO ¥R IEN
Razon Social: Correo:

| | |
Telefono (publico): Teléfono (privado) :

| [ ]

Mo se han encontrado elementos.
Figura 14: Datos de los administradores concursales (CIF)

Finalmente, para guardar los datos infroducidos se tendrd que pulsar el siguiente

icono E

* Datos de los administradores concursales

|.ﬁ."a|:|ir datos de administrador concursal &l concurso

Figura 15: Guardar datos

El registro de un nuevo administrador concursal asociado al concurso activo
también puede realizarse a partir de la opcidon de bUsqueda, segun se detalla en
el apartado 8.2.1.4.

4.1.2.1.2 COMO EDITAR UN ADMINISTRADOR CONCURSAL

Para editar un administrador concursal previamente registrado deberd pulsarse
sobre su correspondiente icono de edicidn

Pagina 11 de 21
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DHIICIF  Tipo  Nombre y Apellidos o Razon Social Correo y Teléfono

: I‘u1 ABO Mombredbol Apelidosbol Apelidodbo? correodbol @abogados es, plk: 950000000 E O_

FJUR: Administrados Acreedor Concursal Pruehas  correcAdmi@administradores es, pab: 952000001, priv.. . 0_
Figura 16: Editar un administrador concursal

Los datos registrados se cargardn en el formulario de alta y la edicion realizada
deberd confirmarse pulsando en el botén e

* Datos de los administradores concursales =|

Tipo: L
| ABOGADO ADMINISTRADOR | [ oni [s|[77808795w |
Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:

SDASDF ADSFASD LAKDF
Telefono (publico) : Teléfono (privado) : Correo:

SESCASEES BE4TATETR | ozcarPruebag@sadieles |

DHICIF Tipe  Mombre y Apellidos o Razon Social Correo y Teléfono
T7808795W ABOADM SDASDF ADSFASD LAKDF oscarPrusba@sadiel es, pib: 58585658, priv: 65478... [ <2
g,

Editar administrador concursal de la Iistah

Figura 17: Guardar un administrador concursal
41.21.3 COMO BORRAR UN ADMINISTRADOR CONCURSAL
Para borrar un administrador concursal previamente registrado deberd pulsarse

sobre su correspondiente icono de borrado <4

DHIICIF  Tipo Hombre ¥ Apellidos o Razon Social Correo ¥ Teléfono

b ABRD Mombrefbol Apelidofbol Apelidofbo? correntbol @abogados e, puk: 350000000

Ay PR Administrados Acreedor Concursal Prushas correasodmi@administradores es, puk: 932000001, priv... <:>__

Figura 18: Confirmacidn de eliminacion

4.1.2.1.4 COMO BUSCAR UN ADMINISTRADOR CONCURSAL

Para recuperar los datos de un administrador concursal previamente registrado se
tendrd que indicar su D.N.I. 6 C.L.F., segin corresponda a una persona fisica o
juridica respectivamente, y pulsar el botén [ & .

Pagina 12 de 21
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D.H.LAC.LF.:
DNI =] [123456782 | %{I
Segundo Apellido: |Bu5|:ar datos reqistrados asociados a 0L M, JCUILF, |

Figura 19: Buscar por DNI o CIF

Si no se localizase se informard al usuario mediante un mensaje:

Tipo: D.M.LIC.LF.:

ABOGADO = [oniE] 12245878z | (R
® F| datoinformado '1 23456782 no esta reqgistrada,
Hombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:
Correo: Teléfono (piblico) : Teléfono (privado) :

Figura 20: Mensaje numero identificacion no encontrado

4.1.2.2 TRAMITES
En esta pantalla se rellenardn fechas relacionadas con el estado del concurso.

Por defecto, el campo del apartado “Nombre Concurso” contendrd el valor
recogido en el campo “nombre comercial” de la pantalla previa de “Datos del
Asunto”.

4.1.2.2.1 GESTION DE VISIBILIDAD

En este formulario podemos gestionar la visibilidad para todos los tradmites en la
parte externa de la aplicacion, accesible desde Internet. Para cada uno de ellos
puede seleccionarse uno de los valores de la siguiente lista desplegable y elegir la
fecha de publicacion:

Ciudadano

Figura 21: Visibilidad
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¢ No visible: El trdmite no serd visible para ningun usuario.

¢ Administrador concursal: El framite serd visible si el usuario se autentica con
un certificado digital y el sistema determina que se frata de un
administrador concursal que interviene en el concurso referido.

¢ Ciudadano: El trdmite serd visible para cualquier usuario.

Datos del Asunto |Tra'mites| Documentacion | Documentacion (Adicional) |

{*} Campos oblizatorios

* Nombre Concurso ‘

Nombre: |AAAAAAAAAA |

Tramites del Concurso Visibilidad

Comunicacion del articulo 5.3 LC -+ Fecha de Solicitud: Dﬂtﬁzﬂu D | Ciudadana v |
Declaracion de concurso voluntario w» Fecha de Auto; Wﬁﬁ D | Administrador concursal 4 |
Admisidn a tramite del concurso necesario +» Fecha de Auto: I'J_EJWUWI D | Ciudadano W |
Declaracion de concurso necesario “+ Fecha de Auto: 7| E | Na visible v |
Fecha de publicacion en el BOE de la declaracion del concurso -+ Fecha de Publicacion: |7| D | Na vizible v |

Figura 22: Seccion trdmites
Para la guardar la informaciéon recogida en el formulario es necesario que el
usuario pulse el botéon (Guardarsambios| i 5o cambia de pestana el sistema actuard
de igual forma
4.1.2.3 DOCUMENTACION

En esta pestana se irdn publicando los documentos del concurso de acreedores.
Esta pestana la informacion referente a un documento vendrd reflejada por
recuadro (por ejemplo)

Pdgina 14 de 21



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

S| uema.lud_icial.ﬁe.lnte’rﬁ
tect

oy

Web Mercantil Gestion

4.1.2.3.1 GUARDAR DOCUMENTACION DE FORMA INDIVIDUAL

; Anuncio a los comparecidos en el concurso para intervenir en el incidente

Anuncic a los comparecidos en el concurso para intervenir en el incidente, coadyuvando a la parte que lo haya promovido o a la contraria,
¥ plazo del emplazamiento

Fecha de acontecimiento: | 26/11/2009 I:I Fecha fin de plazo: I:I I:I (ver documento) acumulacidon a dominante grupo.doc -+ g

(Anadir fichero externo) | || Examinar... | H

Figura 23: Guardar documentacién de forma individual

Para guardar la documentaciéon en el sistema serd obligatorio rellenar, cuando
menos una fecha. Pulsando el botdn de examinar, el sistema le proporcionard un
examinador de documentos para seleccionar el documento que desea, una vez
seleccionado habrd que pulsar el botdn Abrir.

Elegir archivos para cargar,

Buscar en: |5 DOCUMENTOS PRUEEA j €] _?' = v
Documentos recientes
T b E zcritario
hiz d t
Documnentos % M!spcucumen o
recientes ! )
_ age Dizgco local [T
@ (21, Unidad DVD [D:]
- e STOME PLUS [E:)
E seritorio x Provectos en ius02%0ezamalla’ [P:]

) % Comuh en “iug02" [£:)

‘) ‘ﬂ kig gitiog de red
L ) ceres

I iz documentoz I3 emorCode
|3 Parte Semanal

gj I3 Teléfonos
- ) TSJA

Mi PC (=) WEE PARA LOS JUZGADOS DE LO MERCAN
N [SJ00CUMENTOS PRUERA
.
Mis sitios dered  Mombre: I j &biir I
I Tipa: IT::u:h:ls log archivos [7.7] ;I Cancelar |
—_ — W

Figura 24: Proceso guardado 1
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Elegir archivos para cargar

E

Documentos
recientes

[

E zoritario

)

.

Miz documentos

Buzcar en: |l.ﬂ DOCUMEWNTOS PRUEBA

lﬂ_]acumulaciu_‘un a dominante grupo.doc
'EI acurmnulacidn a dominante grupo.pdf
B ACUMULACTION & LA DOMIMADA 1.dac

¥ acumulacion grupo,doc
B pECLARACTON DOMINADA, doc
B pECLARACTON DOMINANTE, doc

iz zitioz de red  Mombre;

|au:umu|an:i-:'un a dominante grupo. pdf

Tipo: | Todos los archivas [

Figura 25: Proceso guardado 2

Finalmente, cuando se quiera guardar la informacion se tendrd que pulsar el

icono

4.1.2.3.2 GUARDAR DOCUMENTACION DE FORMA CONJUNTA

El sistema da otra posibilidad para agilizar la publicacion de la documentacion
para un concurso. Se podrd ir rellenando toda la informacion que solicita el
formulario, luego para guardar toda la informacion se pulsard el botdn

| Guardar Documentos | Sj se cambia de pestafia el sistema actuard de igual forma

guardando toda la informacion de forma conjunta.

Pagina 16 de 21
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4.1.2.3.3 GESTION DE VISIBILIDAD
En este formulario también existe gestion de visibilidad para aquellos elementos

(=] s . . s
o} % para mas informacion puede consultar el apartado

que tengan el icono &
6 Configuracion atendiendo a pardmetros de visibilidad.

Datos del Asunto| Tramites | Documentacién Documentacion (Adicional) |

Al pinchar sobre cada una de los iconos de abajo se cambiara de estado la visibilidad de la informacion.
% Con este icono la informacion sera visible a los administradores concursales Con este icono la informacion NO sera visible a los administradores concursales

Informe de la administracion concursal
I

Presentacion del informe de la administracion concursal y puesta de manifiesto en Secretaria

Fecha Piblica: l:l

(Afiadir fichero externo) |

; Anuncio a los comparecidos en el concurso para intervenir en el incidente
Anuncio a los comparecidos en el concurso para intervenir en el incidente, coadyuvando a la parte que lo haya promovido o a la contraria, y plazo del emplazamiento

Fecha de acontecimiento: 26811172009 l:l Fecha fin de plazo: l:l l:l (ver documento) acumulacion a dominante grupo.doc -+ g

[ver documento) acumulacion a dominante grupo.pdf -+ g

|| Eaminar... E

|| Eaminar... E

(Afiadir fichero externo) |

Figura 26: Seccion documentacion

4.1.2.4 DOCUMENTACION ADICIONAL
Esta pestana se ofrece al funcionario para publicar cualquier documentacion
gue considere de interés al ciudadano. Los campos a rellenar son el tipo de
documento, y las fecha de inicio de acontecimiento y la fecha de final de plazo.

Pdgina 17 de 21
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Datos del Asunto | Tramites | Documentacion | Documentacion (ﬂdiciunﬂlﬂ

= Al pinchar sobre cada una de los iconos de abajo se cambiara de estado la visibilidad de la informacion.
; Caon este icona la informacidn serd visible 5 10z administradores conourssles Con este icona la informacidn NO sera visible a los administradores concursales

Documentacion Adicional

Tipo de documento Fecha de acontecimienta: Fecha fin de plaza:

(Afiadir fichero externo)

[ Examinar.. | =

Fecha Acontecimiento Fecha Fin de Plazo Tipo de documento Nombre documento Acciones

261152009 190172009 prueks acumulacion grupo.doc @

Figura 27: Documentacion adicional

4.1.2.4.1 VER O ELIMINAR DOCUMENTACION

En este formulario se podrd consultar el documento publicado pulsando el icono

=)

web Mercantil : Eliminacion de documentacicon *

"': JEsta seguro de eliminar el docurmento de la lista?
L ]

T

Figura 28: Confirmacion eliminacién Documentacion

4.1.2.4.2 GESTION DE VISIBILIDAD
En este formulario también existe gestion de visibilidad para aquellos elementos

que tengan el icono =) o} % para mas informacion puede consultar el apartado
6 Configuracion atendiendo a pardmetros de visibilidad.
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