m
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_ Acceso al Sistema de Gestion

El acceso al Sistema Web de Gestidn se realiza pulsando sobre el icono del escritorio “Sistema Gestion”,
desde aqui se accede a la pantalla de identificacion.

Usuario: el mismo que utilizan habitualmente para Identificacion maqueta and
Windows al arrancar el ordenador.
Contrasefa: en la primera vez se introduce el usuario NG
mismo valor que el usuario, este valor esta caducado contrasera [N
de origen, el sistema solicita uno nuevo vy la
repeticion del mismo, para personalizarlo.

j COﬂtI"aSEﬁa maqueta and ’ Contraseﬁa maqueta andb‘l

Ha caducado la contrasefia de este usuario, debe
introducir una nueva. Vigencia 90 dias.

Contrasefia cambiada con éxito. U
Nueva Contrasena

Rep. Nueva Contrasefa

Propiedades del usuario

USUARIO, SECRETARIO

maqueta and - (Partido: 12345)

SISTEMA DE GESTION

JUNTA DE ANDALUCIA
CONSEJERIA DE JUSTICIAE INTERIOR e A n C D N T E

En funcidn del perfil, el usuario tendra
acceso a diferentes opciones de gestion:

* Catalogo {7

—
* Gestiones E

Versién 1.8.3

‘d Intranet local
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M Opciones de Gestidn

Acceso a las opciones de gestidn con sus operaciones asociadas:

Catalogo

[ Actos

[ videos
() bocumentos

(0 Busqueda Avanzada

CATALOGO: el usuario Gnicamente podrd acceder a la informacién de los actos y videos para los que
dispone de permisos. El acceso a los actos se controla en base a los siguientes criterios:

* Restriccion de acceso por participacién o pertenencia al organismo  propietario.
* Permisos de acceso por tipo de acto.

Gestiohes

[ Mi=s Copias Solicitadas
[ Copias a Participantes
(3 BUZON de Mensajes
[ usuario PIN

[ sustituciones

[ Bisqueda Avanzada

GESTIONES: Acceso a las notificaciones del usuario, consulta estado de las solicitudes de copia,
generacion de localizadores para acceso a copias de procedimientos, aprobacion de solicitudes,
realizar la gestidn de sustituciones.
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lﬂ Catalogo de Procedimientos

NUEVA Vista: permite dar de alta nuevos actos y asignarle los participantes y los
representantes. Esta funcidon no esta habilitada si se encuentra activada la funcién de
conexion al Sistema de Gestion Procesal desde ARCONTE-Sala, ya que la descarga de

Catalogo datos de la vista se realiza automaticamente.

@ Actos Mis Organismos: obtiene el conjunto de actos catalogados por los organismos a los

O NUEVA Vista que pertenece el usuario.

0O Mis Organismos
O Por N* Procedim.
O Dia de hoy
0O Ultimos 7 dias
0O Mes actual
O Actos Abiertos Dia de Hoy: listado de los actos catalogados en la fecha actual.
0 Vista

[ videos Semana actual: listado de los actos catalogados durante la dltima semana.

Por N2 Procedimiento: en este caso se realiza una busqueda de juicios en funcién del
numero de procedimiento, requiriendo que el usuario introduzca dicho nimero. Este
elemento del menu estara disponible para los usuarios que tengan permiso para
acceder a Vistas.

Mes actual: listado de los actos catalogados en el mes en curso.

Actos abiertos: listado de los actos catalog_ados abiertos.

Acto: Vista

e Marque las opciones que desea utilizar para realizar la bisqueda:

lﬂ Marcar/Desmarcar todos los elementos

Fecha (seleccionar intervalo)

Catilogo (| BUSQUEDA AVANZADA

[ Hora inicio (seleccionar intervalo)

[ org. Responsable
[ Actos G Seleccione el tipo que quiere buscar

[ videos
[ bocumentos

[[] sala de Grabacién

[ ipo Proced.

] mam. Proced.
:> [[J usuario Participante

([ Bisqueda Avanzada

®acT0

O Acto: Vista [ Funcién de Participante
O video [ comentarios

© Documento [ Estado Frma Usuario

e

[ BUSQUEDA AVANZADA

— Acto: Vista > Fecha (seleccionar intervalo)
] Siguiente

e’ Rellene los campos de Is bisqueda

Desde:  01/01/2013 fiili Fecha Hasta: §ifi Fecha

El mecanismo de busqueda avanzada guia <4 Mar2013 0 ©

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

al usuario en el proceso de busqueda de 0  Avedor | [0 sgueme
actos y videos en el catdlogo. La consulta

devolverd aquellos resultados que

concuerden con los campos que se han ido

seleccionando  previamente en la | .

busqueda. 3
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En el resultado de consultas sobre Catalogo de actos, videos, y documentos de cualquier consulta
habilitada o a través de las realizadas desde “Busqueda Avanzada” se muestran enlaces para la
consulta detalle y las operaciones posibles asociadas.

| | LISTA DE RESULTADOS: BUSQUEDA AVANZADA |

™) Gomicasorav | Fochamcioa~ | norauemicioa~ | vissosmocs aq| | | [ [ |

') | vista: 0.Prueba - Proc: C.ADP 00009999/9999 | 25/02/2013 |[ 16:34:41 [[2-0 []

B 5] | Vista: 0.Prueba - Proc: M.AJE 20130227/1120 |[2710212013 [11:18:13 [3-0 el ]

E 5 vista: O.Prueba - Proc: C.V82 0000555515555 || 27/02/2013 [ 10:19:49 [1-0 el ]

B 5 | vista: 0.Prueba - Proc: C.ABS 00000999/9999 |[ 2510212013 |[13:57:33 [2-0 Ielell ]
Nz'/\n de Resultados Encontrados: 4

Generar Excel ] l nil: Ver Grafico ]

Las operaciones que se pueden realizar sobre
Consulta cI.eI.detaIIe de un acto se muestran a continuacién y estaran
un procedimiento. habilitadas o no, en funcién de los permisos Operaciones
asignados al perfil del usuario:

Acceso directo a

OPERACIONES

= Detalle del video

F\ﬁ ProguciT Crrrireoy

.‘I‘

(73] Solicitar copia a soporte

v DEscargar 1os videos
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El formulario para la solicitud de copias de videos o Procedimientos contiene:

Zn) JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE JUSTICIAE INTERIOR

¢ |dentificador del acto seleccionado
e (1) Seleccidn de Videos: Lista completa con los videos que forman el acto.

e (2) Seleccion de documentos: Lista completa de los documentos asociados al acto. El sistema permite
seleccionar Unicamente los documentos disponibles.

e (3) Lista de usuarios participantes en el acto, para indicar a quién se le solicita una copia. Este panel
Unicamente sera mostrado a los usuarios que tengan permisos para solicitar copias en nombre de otra
persona.

e (4) Seleccion soporte de la copia: Lista con los diferentes soportes de copia.

[ SOLICITAR COPIAS

f& Vista: O.Prueba - Proc: PRUEBA 99999999/9989

Seleccione los videos y/o documentos para nclur en las solctudies. Para cada USUAro Que marque se s creard de forma automatica una solictud para ser reakzada en A-Expendedor © A-

Copias
OO [l
D AS, ADMINISTRADOR SISTEMA

[i'o [ | video 1: 09/04/2010 - 10:11:58
E

l Video 2: 10/04/2010 - 16:11:58 ’

(O PRUEBA, USUARIO (Funcién Prueba)

ORI

o = J [ 27-04-2010 09:57 - btraduc_niveles_monitor
| | O sLURAY
0 04. 254 . u
[ ° | | 22-04.2010 12:54 . FSC.DeskUpdate J @ co-rOM
l o 2 = J[ O l 15.04-2010 16:31 - tmuninst ] O ovo-rou
[ ° 2 m W[ ]| 15.04-2010 16:30 - pruebas ]
| |
Descripcidn de los estados de archivos:
= DISPONIBLE: Archi le en el 0 =} Firma de Aplicacién g Firma de Usuario
CORRECTO CORRECTA
o NO DISPONIBLE: El archivo no se a cargado en el Al realizar 1a op on puede Firma de Aplicacion Firma de Usuario
solicftar su recuperacion. PENDIENTE PENDENTE
= NO RECUPERABLE: El archivo no existe en el catalogo y no puede ser recuperado. fa) Firma Aplicacion 5 Firma de Usuario
INCORRECTA INCORRECTA

[ ] NO SINCRONZADO: El selo de 6n yio firma no en SEC

Seleccion de los videos a incluir en la solicitud. Cada uno de los videos tiene un campo de seleccién que
el usuario debera marcar si desea incluirlo en la copia.

Seleccion de archivos a incluir: Cada uno de los documentos tiene un campo de seleccién que el usuario
debera marcar si desea incluirlo en la copia.

Seleccion de usuarios. Si el usuario solicitante se encuentra realizando una solicitud de copia de actos
de su organismo y ademas dispone de los permisos necesarios, aparecera un listado con todos los
participantes en el acto seleccionado.

Seleccion del soporte de la solicitud. El usuario debe indicar el soporte en el que desea realizar la copia.
El tiempo de realizacién de una solicitud es en condiciones normales es en el mismo dia o al siguiente,
tanto para “Originales” como para “Copias”. En el caso de solicitudes que incluyan videos “No
Disponibles” la realizacion de la copia serd de mas de un dia.
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Esta opcidn permite el acceso a todas las funciones de Busqueda de Videos:

) JUNTA DE ANDRLUCIA

Catilogo | | VIDEOS - POR FECHA

Reliene el campo para realizar la bisqueda.

[ Actos
@ videos
O Por Fecha Desde: {Eii;| Fecha Hasta: i Fecha

0 Por Comentarios

[@ bocumentos

[ Busqueda Avanzada Siguiente

Videos por Fecha: Permite al usuario consultar los videos cuya fecha de grabacion se encuentre
entre dos fechas seleccionadas por él mismo desde los desplegables.

Catalogo [ VIDEOS - POR COMENTARIOS

Video > Comentarios

@ Actos
. Videos 6 Rellene los campos de la bisqueda
0O Por Fecha
0O Por Comentarios

[@ bocumentos

‘Comentarios: |

[ Bisqueda Avanzada

[4] Anterior ] [ Siguiente

Videos por Comentario: Permite al usuario consultar los videos cuyo campo de comentarios
contenga el texto introducido por el usuario.

1. Listado: listado de todos los documentos catalogados en el Sistema pertenecientes al
Catilogo organismo del usuario.

- 2. Dia de Hoy: listado de los documentos catalogados en la fecha actual.
[ videos 3. Semana actual: listado de los documentos catalogados durante la Ultima semana.

@ pocumentos

O Listado 4. Mes actual: listado de los documentos catalogados en el mes en curso

O Dia de hoy

O Semana actual
0O Mes actual

[@ Bisqueda Avanzada

En el resultado de consultas sobre Catdlogo de actos, videos, y documentos de cualquier consulta
habilitada o a través de las realizadas desde “Busqueda Avanzada” se muestran enlaces para la
consulta detalle y las operaciones posibles asociadas.
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LISTA DE RESULTADOS: BUSQUEDA AVANZADA

k
=) Gemtcadora~ [ Feohainicio A~ [ Hordeincio A~ [ Videosdocs aq[_| | [ [ |
[5) | vista: 0.Prueba - Proc: C.ADP 00009999/9999 |[ 2510212013 |[ 16:34:41 [3-0 el ]
Eg Vista: 0.Prueba - Proc: M.AJE 20130227/1120 || 270272013 |[11:18:13 [3-0
E E Vista: 0.Prueba - Proc: C.V82 00005555/5555 ||27/02i2013 || 10:19:42 |1-0
B D) | vista: 0.Prueba - Proc: C.ABS 00000999/9999 || 2510272013 |[13:57:33 [2-0

Nimero de Resultados Encontrados: 4 |

Ei: Generar Excel ] l il: Ver Gréafico ]

Las operaciones que se pueden realizar sobre
un acto se muestran a continuacién, siampre
supeditadas a los permisos asignados al perfil

Consulta del detalle de
un procedimiento.

Acceso directo a
Operaciones

de usuario.
It e
=) Detalle del video
| Reprogucrerracy

Solicitar copia a soporte

() Descargar los videos

En la imagen se pueden observar las propiedades generales del acto al ver el detalle:

[ | ARBOL DEL ACTO

| ACTO

El-/fiy Vista: 0.Prueba - Proc: C.ADP
00009999/9999

Video 1: 25/02/2013 - 16:34:44
Marca 1: Marca Inicial Video
Video 2: 25/02/2013 - 16:35:04
Marca 2: Marca Inicial Video
Video 3: 25/02/2013 - 16:53:28
‘.. Marca 3: Marca Inicial Video

Muestra la estructura de
archivos en arbol que
componen el acto. En primer
lugar el identificador del acto
y el conjunto de los videos
gue forman parte de él. De
cada video surgen nuevas
ramas con las marcas que
contiene cada uno.

| || DETALLE DEL ACTO

Acto ) '@ Video | '@ Marca ) @ Monitorizacion )

——
‘ A [ Vista: O.Prueba - Proc: C.ADP 00009989/9999
sl
Fecha Inicio: 25/02/2013
Hora de Inicio: 16:34:41
Duracion: 00:00:34
Tamaiio: 223,00 KByles

Tipo Acto: Vista
Sala de Grabacion: Inves 1
Orag. Responsable: Organo de Prueba

Usuario creador: INSTALADOR,
USUARIO

Cerrado: No N. Videos: 3
Nim. Proced.: 00009999/9999 Tipo Proced.: Adopcion
HIG:
Comentarios:

= Acogedor : USUARIO, PRUEBA

[ Repoduar ]  Desargar [
* Volver m_’ Arbaol

Informacidén sobre
el acto organizado
por solapas, en las
que se identifican
las propiedades vy
desde ellas las
operaciones que
se pueden realizar.

Acceso a operaciones
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A continuacion detalles de las diferentes propiedades del acto distribuidas en pestafias:

[ £ DETALLE DEL ACTO [ DETALLE DEL ACTO
l TR [V W " WaRRGESET Gl E'—wm =
g | Vista: O.Prueba - Proc: M.AJE 20130227/1120 Video 1: 27/02/2013 - 11:18:18 ideo1de3 O
7 Fecha Inicio: 27/022013 Tipo Acto: Vista > )
Hora de Inicio: 11:18:13 Sala de Grabacion: knves 1 Fecha: 27022013 Sala de Grabacion: nves 1
Duracion: 00:00:32 Org. Responsabie: Organo de Prusba mf” 111898 'm'w: XVID+MP3
Tamahio: 195,00 KBytes Usuario creador: NSTALADOR, Duracion: 00:00:11 Compresion: XVO 1000 Kbps «
USUARID MP3 128 Kbps
Cerrado: No N. Videos: 3 Tamaiio: 67,00 KBytes Resolucion: 384x288, PAL, 250ps
Num. Proced.: 20130227/1120 Tipo Proced.: Awdio jdicial Orden: 1 Fecha Copia de
europeo Seguridad:
NIG:
Estado: No disponible
Comentarios:
Estado Firma Aplicacion: - No Aplica -
[ Reoodwor [ Do OB Comentarios:
* Volver Bl Ao (=

|| Firma Digital
&5 |

=

Estado Firma Usuario: - No Aplica -

Las monitorizaciones del acto son las acciones a
tener en consideracion y que se registran a medida
gue van sucediendo.

Marcas son puntos de los videos a partir de los
cuales se pueden reproducir, son colocados
durante la grabacion de las vistas.

[ DETALLE DEL ACTO

m[

Nivel: Todas | ¥]

| DETALLE DEL ACTO [ A

A ha: 1 &
T MW o _ e

2700272013 11:41:24 - Finalizar Video
® Marca O Arbol Marcas @ Vista: O Prueda - Proc: MAJE 20130227/1120: Fin video.
2710272013 11:41:10 - Grabacion sin reserva Video
[Fittro : Todas E] ¢ Vists: OPrueda - Proc: MAJE 20130227/1120: Archivo grabado sin
Doscnpclén reserva.
- n 2700272013 11:41:40 - Iniciar Video
00:00:00 [ Marcainicial Video | G Vista: O Prueda - Proc: M AJE 20130227/1120: tnicio video.
[ o e > 2700272013 11:23:34 - Finalizar Video
Rl | 000900 Marca iniclal Video P G Vista: O Prueba - Proc: M AJE 20130227/1120: Fin video.
de Resvlados E 3 (3. 27022013 11:23:22 - Grabacion sin reserva Video
Vista: OPrueda - Proc. MAJE 201302271120 Archivo grabado sin
feserva.

G 270272013 14:23:22 - Iniciar Video
Y Vista 0 Prueba - Proc: M AJE 2013022741120 inicio video

[0 Volver J EA. Ao

[o Volver Bl ivo 8
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Mediante la descarga se hace una copia del video o documento indicado en el equipo del usuario
para realizar su reproduccién, una vez finalizada puede ser borrado del equipo ya que se trata de

una copia.

I DESCARGA DE VIDEOS

““=1 | Vista: O.Prueba - Proc: M.AJE 20130227/1120

Seleccione los videos yio doc disp para reakzar ks op

"
-

m Seleccion de Videos

Video 1: 2702/2013 11:18:18

in. Se puede comprob

6-‘)

Video 2. 270022013 - 112322

@

1 firma de aphicacion haciendo cic en la

Seleccion de documentos

No se han encontrado resultados.

= Video 3: 270272013 - 11:41:10

©

Descripcion de bs estados de archivos
o DISPONBLE: Archivo disponible en el reposiorio
-
)

‘e NO RECUPERABLE: El archivo no existe en &l cataiogo y no puede ser recuperado

NO DISPONBLE: El archivo no s& encuentra cargado actuaimente en el catiiogo. Al realizar la operacidn puede solicRar su recuperacidn

Cancelar

a

El usuario puede visualizar el/los video/s que ha seleccionado. La reproduccién se puede realizar de

un acto completo o de alguno de los videos que incluye.

[ | VISOR: ViDEO 1 [ | VISTA: 0.PRUEBA - PROC: M.AJE 20130227/1120
Visor de videos ) .
Video 1: 27/02/2013 - 11:18:18 Video1de3 O
con los botones
d t I Fecha: 27/02/2013 Sala de Grabacion: Inves 1
€ control. Hora: 11:18:18 Formato: XVID+hP3
Duracién: 00:00:11 Compresidn: XvID 1000 Kbps + MP3
128 Kbps
Tamaiio: 67,00 KBytes Resolucion: 384x288, PAL, 25fps
Orden: 1 Fecha Copia de
Seguridad:
Estado: No disponible
=z - - Estado Firma
) ®) F— @ (0w Aplicacion: 10 Aplica -
— - @ Comentarios:
Solicitar Recuperacion del Archivo
=] Ver Detalle
Videos del

procedimiento.

[ | STORYBOARD: VISTA: O.PRUEBA - PROC: M.AJE 20130227/1120

(22 B2 =2

Video.2 Video.3

Video.1

‘a Intranet local

¥ - ®wooe -




Gestiones

@ Mis Copias Solicitadas
O TODAS
0O Huevas
0O Aprobadas
O Rechazada
O Encurzo
O Resuelta
O Recogida
0O Anulada
([ Copias a Participantes
(3 BUZON de Mensajes
(3 vsuario PIN
[ Sustituciones
[ Bisqueda Avanzada

Gestiones

[ Mis Copias Solicitadas
@ Copias a Participantes
0O Aprobar Solicit.
O Listado
O Por Solicitante
(3 BUZON de Mensajes
(3 usuario PIN
[ sustituciones
[ Biusqueda Avanzada

Todas: Todas las solicitudes realizadas por el usuario,
independientemente de su estado.

Nuevas: Como resultado se muestran las solicitudes de copia que
todavia no han sido aceptadas ni rechazadas. Ademas de la informacion
de las solicitudes, aparecera un botdn para anular las peticiones de
copia. Al pulsar sobre este botdn, la solicitud pasara a estado "anulada".
Aprobadas: Como resultado se muestran las solicitudes de copia que ya
han sido aceptadas por el responsable de copia. También aparecera el
botdn para anular la peticion.

Rechazadas: Peticiones que han sido rechazadas por algun problema por
el propio usuario. El usuario podra ver las observaciones realizadas.

En curso: Listado con las solicitudes que en ese momento se estan
realizado en el Sistema ARCONTE-Copias.

Resueltas: Listado con las solicitudes para las que ya se han realizado las
copias correspondientes.

Recogidas: Peticiones para las que ya se han realizado las copias y
ademas ya las tiene en su poder el usuario.

Anuladas: Peticiones que han sido anuladas por algun problema por el
propio usuario.

En este punto el usuario puede obtener informacién de todas las
solicitudes de copia a participantes realizadas sobre actos del 6rgano al
que pertenece. En el menu aparecen tres opciones:

* Aprobar Solicitudes, accién reservada a quienes dispongan de la
autorizaciéon correspondiente segun su perfil de usuario.

* Listado

* Por solicitante

El Sistema esta preparado para que las copias solicitadas por
participantes, externos al drgano, no sean cursadas hasta que se realiza
la aprobacidn por parte del responsable.

El buzén de mensajes estd en desuso puesto que todas las
comunicaciones de incidencias o consultas se deben realizar al CAU de
la Consejeria de Justicia e Interior.

|| LISTA DE RESULTADOS: MIS COPIAS SOLICITADAS - TODAS

T igentifcador ~ v [Fechaa~v | Estadoav | SoportedoCopis ~v | Tposoictaav | | | | | |
n E] Vista: Org Prueba - Proc: 1.ABS 00001221/2010 10/08/2010 Aprobada Pendiente de Firma CO-ROM Copia
EE Vista: Org Prueba - Proc: 1.ABS 00001015/2010 10/08/2010 Aprobada DWVD-ROM Copia l_] Q;;.

Nimero de Resultados Encontrados: 2

l H Generar Excel l l il Ver Grifico

10
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Listado resultante de la ejecucién de las consultas sobre las copias solicitadas:

[ | LISTA DE RESULTADOS: MIS COPIAS SOLICITADAS - TODAS

[T | dencasorav | [ Soporte de Copia o~ | Tiposoicitiaav | | | | | |
I Vista: Org Prueba - Proc: 1.ABS 00001221/2010 1nm3m1n Aprnbada Pendiente de Firma CD-ROM Copia
EE Vista: Org Prueba - Proc: 1.ABS 00001045/2010 10/082010 || Aprobada DVD-ROM Copia ]

Nimero de Resultados Encontrados: 2

l H Generar Excel l l il Ver Grifico l

Las operaciones que se pueden realizar, como siempre, estara sujetas a los permisos asignados al
perfil del usuario :

OPERACIONES

Detalle de la solicitud
Anular solicitud

L v P [ [

Cambio de soporte
Aprobar

-w Rechazar

Il Generar localizador

11



