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SISTEMA DE GESTION

< ™= ARCONTE

’. Acceso al Sistema de Sala

Al arrancar el ordenador de la sala de vistas y autenticarse el usuario con sus codigos: usuario y
contrasefia de Windows, se abre la aplicacién de Arconte para ese mismo usuario

Si el usuario autenticado estd sustituyendo a otro
u otros, se muestran los nombres para
seleccionar el que corresponda, en caso contrario
se accede directamente a la pantalla inicial de
Arconte Sala.

JUNTR DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

" IDENTIFICACION

@ PRUEBA PRUEBA. SECRETARIOD

@ COMO >> MARTINEZ GARCIA, JAVIER

Aceptar

Grabar Acto

Chequeo Manual

Gestion Actos Locales

Copia Manual a Soporte

Salir

Nombre del usuario Identificacion de la sala

[E5] SECRETARIO PRUEBA PRUEBA ] sala Andaluza

SISTEMA DE GESTION

ARCONTE

Menu Principal

En funcién de los permisos asignados
a su perfil, el usuario tendrd acceso a
realizar grabaciones, consultar vistas
y realizar grabaciones en soporte
CD/DVD/USB.
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Realizar Chequeo Manual

Consiste en la grabacion de un video de al menos 5 segundos para posteriormente reproducirlo y
comprobar la calidad del video y audio, es importante verificar TODOS los micréfonos de la sala.

1. Se muestra la sefal que la cdmara esta recogiendo. 2. Tras realizar la grabacion, pulsando el
Al pulsar el botén INICIAR comienza una grabacion de botén REPRODUCIR se muestra la sefal
prueba. Debera realizar la parada de la grabacidn grabada.

pulsando botén PARAR
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Chequeo Manual

Previsualizacidn Validacidn

140GE2013 09:49:50 ’ i
Se va a realizar una grabacion de al

menos 5 segundos para posteriormente
comprobar su correcto funcionamisnta,

& Iniciar [ Reproducir

Walidacion de laz Imagenes y el Sonido de la grabacion de
prueba.

Propiedades de visualizacidn

Brillo et o
Contraste spetir Chequeo

3. Una vez visto y oido el video se indicara:
Prop. Defecto * VALIDO si la grabacion es correcta.

*» NO VALIDO si la grabacién es defectuosa.

* REP. CHEQUEO si se desea repetir la accion.

(7 Valido (%) No Vilido

-

(7)  Aceptar (%) cancelar

b

[E5] SECRETARID PRUEBA PRUEBA 3 sala Andaluza

Cambio de las Propiedades de Visualizacion
de la cdmara: Brillo, Contraste y Saturacion.

Se mantendran hasta nuevo cambio, no es
posible modificarlo en ninglin otro momento.
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Grabar Acto

A - Introduccion de datos para identificar procedimiento

Datos del Acto: cumplimentar los campos o en
el caso de que sea una nueva sesion de una
vista ya iniciada, buscarlo en Recuperar Acto

JUNTA DE ANDRLUCIA
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Grabar Acto: @ D Identificacion del Acto

Datos del acto

Tipo de acto: ﬁ Recuperar Acto F=d Reservas
ALY 2500 DE PRIMERA INSTANCIA N T DE SEVILLA b
Propiedades
Nimero de Procedimiento: [[TUGEOTNEN |8
Tipo de procedimies Contencioso-administrativo - Autorizacion entrada en domicilio -

(WO RUEVIRR te:o para ampliacion de informacion]

Participantes 8) Participantes % Funciones @R&presenlames
Participantes 'B Crear

[ ~] R TEEE 7
1 r | PES gle} 2 @

Participantes en el
procedimiento.

Apellidos:
Identificador:
Funci

Cancelar © Siguiente

2] SECRETARID PRUEBA PRUEBA I;I Sala Andaluza

Asignar funcién de un interviniente

para este procedimiento, primero

seleccionarlo, a continuacion indicar

en funcion de qué actua. Gestion Manual de Participantes. Permite afiadir
nuevos participantes, asignar el cargo o funcién
que desempenan y asignar las relaciones de
representacion, una vez encontrado el participante
se puede arrastrar a | lista del procedimiento.



ARBOL DE PARTICIPANTES, Listado GESTION DE PARTICIPANTES

de participantes seleccionados para Para crear y seleccionar participantes, asignar funciones
esta vista. de participacidn y relacionar representantes con
representados.

Participantes 8 Participantes % Funciones @Representantes

Participantes ral Crear

=x MR EEEEEE 7
1 , F @

AARCK PEREZ, AGLILING 2234

DETALLE PARTICIPANTE Y ASIGNACION FUNCION
Acceso a la informacién detallada del participante marcado en el arbol superior. Desde esta parte se
puede indicar la funcidn, seleccionando en la lista desplegable una de las disponibles.

. . . ; . . Participantes
Operaciones disponibles en el menu Participantes

} _y - _ NUEVOS PARTICIPANTES

& Participantes ' @Renresentantes Al pulsar sobre este boton se muestra un
e — formulario con los datos a introducir para
dar de alta nuevos participantes en la sede.

Participantes

I Todos « |JAARCN ¢~ I

FILTROS DE BUSQUEDA
Se dispone de filtros de busqueda, sensibles
al contexto, para realizar |a seleccion.

ASIGNAR PARTICIPANTE

Para anadir un participante al procedimiento
hay que pulsar sobre ’@" o seleccionar el
participante y arrastrarlo al arbol.

Total paticipartes: 1084

NOTA: Los participantes también pueden ser afiadidos o eliminados mientras se estd grabando la vista
desde la pestafia participantes.
4



’ B — Pantalla de grabacion

V2.4.5.0 En la pantalla mostrada a continuacidn aparecen los controles necesarios para realizar una
grabacidn de un acto.

Hora actual se graba en todos los videos junto con la

Captura de imagen Identificacion ) - )
fecha, ademas del n2 procedimiento y organismo.

de la camara del acto

/iR DE ANDALUCIA
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Vista: J. PRIM. INSTANCIA 1 (Sevilla) - Proc: 3.AEN 0000100012013

[ Sefial de video ' % General @ Particip. 81 archives Documento Capturas

| Espacio ocupado Grafico con el espacio del disco ocupado en azul,
] tiempo de grabacion y espacio disponible.

Tiempo libre grabacidn: 4
Espacio libre en disco: 'y

Estado: i .
Videos Grabados: videos y marcas realizadas.

Marcas Insertadas:
Grabar Parar

Comentarios del Acto

T e Tras grabar un video, se puede afiadir

‘tewto para ampliacidn de informacion

\EEE@ un comentario en referencia a éste.

00:00:00 || T mocon drabacion Muestra el estado de la grabacién y el nimero de
A

Opciones
3

Marcas  Sdlo Audio

Capturar

Panel de operaciones . Acceso a las operaciones de grabacién “Sélo Audio”,
consulta panel de marcas del video vigente...

‘ Finalizar

SECRETARIO PRUEBA PRUEBA B3 sala Andaluza

Seiial de video Muestra la imagen que se esta grabando. Durante la grabacion se efectua la

Pt h T

sobreimpresién de la fecha-hora, ademds de datos de identificacion de la vista.
Audio. Indicador azul que oscila en funcién de la intensidad de la seial audio

recogida. Util para comprobar si no se estd grabando audio, o el nivel es bajo.

Tiempo de grabacion del archivo.

: Botones para iniciar y parar la grabacion, al finalizar la vista, la primera
| e . accion es parar la grabacion y después pulsar sobre el boton Finalizar
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o

Selecciéon de origen de Video, si el
equipo dispone de varias sefiales de
video, se podrd alternar la seleccion
de una entrada u otra sin realizar un
cambio de video. EJ:

1 — Camara Estrado , siempre por
defecto. ‘

Marcas
Capturar

Muestra el panel de marcas pulsando
sobre este boton.

GENERACION DOCUMENTOS

Selecciaon de Fuente

[=T=13)

Opciones

Mediante esta opcion se puede grabar
sin imagen, registrandose Unicamente
el audio. Util para testigos protegidos

0 menores.
Sdlo Audio P . H
ermite realizar una captura de
pantalla. Util en salas con
Videoconferencia para obtener Ila

imagen de la fuente 2.

Durante la grabacion es posible crear documentos basados en plantillas precargadas en el sistema.

Para seleccionar una plantillay crear un documento, basta pulsar el boton: HETERSTHRE

Seleccion de plantilla

[ Plantillas para |la Grabacion de Vistas

Seleccion de plantillas

Seleccionar fichero

Cancelar

Seleccién de ficheros desde el disco, formato RTF,
permite seleccionar la plantilla desde un repositorio
del disco duro en el PC de la sala o desde otro PC de
la intranet, editarla, guardarla e imprimirla...

En el ejemplo un documento formateado previamente como
acta y que se ha obtenido de Ia
precargados, pueden utilizarse como Actas manuscritas que

lista de documentos

quedaran incluidas en el procedimiento.
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Grabar Acto: @ Pantal
@ Particip.

Archiva Edicidn Formato

Seiial de video Archivos

% General

Documento

En la cabecera y junto a las
herramientas del texto, en
un desplegable auxiliar se

Capturas

DEHBRSR % 2@ o T

Times Mew Roman = |12 ~

JUICIO ORDINARTO N¢

B 7 U tF £

(]
EnSevilla,a de dos mil trece

Grabar Parar

ceion de Fueme“
previa acordada para el dia de hoy v a esta hora; a tal fin

Opciones

o ASISTEN:

Marcas  Sdlo Audio Por el demandante

Letrado

Procurador
Capturar

Por el demandado

Finalizar

SECRETARIO PRUEBA PRUEEA 3 sala Andaluza

Stendo la hora sefialada, se constituye 3.3 el Ima Sr. Magistrado-Tuez D. ANTONIO LOPEZ asistido
de mi, el Secretaria Judicial D. MARTA DEL MAR PEREZ, al objeto de proceder a la celebracidn de la audiencia

muestran todos los
intervinientes en la vista y

~la hora actual, permite
seleccionar cualquiera de
estos valores e insertarlos
en el texto, previa
colocacién del cursor en el
lugar adecuado.

| Textos Prodefinidos [Graduado Socat US =] In
"~ [Hora Actual

‘Social: USUARIO. FORMADOR
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Pestafias en la pantalla de grabacion
Durante la grabacién se puede acceder a diferentes pestanas para algunas operaciones auxiliares:

EL General @ Particip.

ARCONTE

=1 Archives Bnuumtm K3 Capturas

Pantalla inicial de grabacién de vista, descrita con detalle en la pagina 5 de
este documento.

=] Archivos Documento Capturas

Permite dar de alta nuevos
participantes imprevistos vy
eliminar en la vista los
sobrantes, en el transcurso
de la grabacién de la vista.
Mas detalle Pag. 4

Nombre:
Apellidos:
Identificador:
Funcidn:

& Magistrado-Juez: ALVAREZ ROMERD, DIEGD
: & Secretario Judicial: GARRIDO LOPEZ, MARIA .
& Trabajador: LOPEZ HERNANDEZ, ANTONID 17|l AR

& Letrado de FOGASA: PRUEBA PRUEBA, INTERVINIE 17 |1, REPRESENTANTE

Participantes

% Crear

7 [10, PARTICIPANTE
77|10, REPRESENTANTE
7100, PARTICIPANTE
+'7|100, REPRESENTANTE
7 |101, PARTICIPANTE
+'7|101, REPRESENTANTE
17 |102, PARTICIPANTE
+'7|102, REPRESENTANTE
17 |103, PARTICIPANTE
+'7|103, REPRESENTANTE
77 |104, PARTICIPANTE
+'7 |104, REPRESENTANTE
17 |105, PARTICIPANTE
.7 105, REPRESENTANTE
17 |108, PARTICIPANTE
+'7 |108, REPRESENTANTE
17 |107, PARTICIPANTE
+'7|107, REPRESENTANTE
77 |108, PARTICIPANTE
7 108, REPRESENTANTE

1

1
10
10
100
100
101
101
102
102
103
103
104
104
105
105
106
106
107
107
108
108

Resuttados: 1054

Total participantes: 1084

12345678910

% General @ Particip.

Archivos anexados al Acto

En esta pantalla dos funciones
para afiadir documentacion
externa.

Escanear
Si se dispone de un escaner en
la sala los documentos
presentados en papel se
permite integrarlos en el
expediente de la vista.
Permite  afadir  cualquier
fichero en formato electronico
desde soporte magnético al
expediente de la vista.

53 Archives [BDocumento Capturas

Anexar documento a través de fichero

Seleccione el documento a anexar en el aclo

Escanear y anexar documento

Seleccionar escaner

Modo de color
Resolucidn
Tamafio onginal
Ubicacion onginal
etF ormatolmagen
#Entrada
etSalida

Ocultar didlogo del dispositivo

etDuplex

D

I |
]
|
=
]

Escanear




& Particip. {3 Archivos

Cavtwvs Acio: @ “sownseaw
e f R o T PNl O cwaive

i . e

™

Grabar Parar

Seleccién de Fuente

=[z2]=]a)

Opciones
D Imagen 1 de 1

Anterior Siguiente

Marcas  Solo Audio Descartar

Capturar

Pulsando sobre el botdn , se obtiene un imagen de la pantalla, quedando integrada en en el

expediente como un documento mas.

Tiene su utilidad cuando existe un sistema de videoconferencia en la sala, si ademas este esta activo y se
muestra la imagen en la fuente (sefial de video) en la que esté reproduciéndose la VCF.
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= Se pulsara Finalizar cuando la grabacién de la vista haya terminado. Durante el proceso
Inalzar

de finalizacidn se mostraran una serie de operaciones dependiendo de los permisos de
que disponga el usuario, antes de pulsar este botdn es obligatorio parar la grabacién.

JE uro de que d

Orden de Copia de Videos Grabados Hoy

Seleccione Participantes:

Aceptar Cancelar

Peticion de confirmacion a la
* Dispone de PIN. puede obtener copias en el SO"Citud de pa rar Ia gra baCién.

Expendedor

Nota.- en aquellas sedes en las que no exista robot de copias, la ventana anterior no se mostrard y tanto
las copias a intervinientes externos como las copias Originales y para el Juzgado deberan obtenerse
directamente en la sala de vistas.

Al terminar la sesion de grabacion del acto, se mostrara una ventana para pedir solicitudes de copia a
los participantes en el acto a los que se pueda autorizar.

La solicitud de copia UNICAMENTE hace referencia a los datos grabados en la sesién actual, y NO incluye
videos de otras sesiones, se obtendran en los expendedores de cada sede.

CIERRE DEL ACTO.

Se preguntard si se desea cerrar el acto.

La opcién Cerrar Acto se seleccionara sélo si la
vista ha finalizado completamente y no se prevén
grabar mas sesiones en un futuro.

Al cerrar un acto se realiza automaticamente la
solicitud de una COPIA ORIGINAL para el juzgado,
siempre que exista un sistema de copias accesible. @ Cerrar Acto

Finalmente, si el sistema estd configurado para ello, se lanzard de forma automatica el proceso de
CATALOGACION en el Sistema de Gestién que consiste en transferir una copia del procedimiento
completo al servidor de la sede.

Si la sede dispone de Robot de Copias, automaticamente al cerrar el acto e enviard una copia “original”
para el expediente del juicio al mencionado robot, sino existe se deberd obtener en la propia sala,
configurando la solicitud como original.



