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1. INTRODUCCION

En este documento explicaremos los cambios originados por el proceso de
"Implementacién de Firma" en el Sistema Arconte.

En el perfil de usuario "02_SECRETARIQO", se cuenta con los siguientes permisos,
diferenciando si el usuario pertenece a una "SEDE" o bien a un "PARTIDO JUDICIAL":

- Grabacion de Vistas

- Reproduccién de Actos
- Descarga de Actos

- Solicitud de Copia

Se realizara la explicacion de los cambios que conlleva la implementacion
diferenciando entre el "Md&dulo Sala" y "Modulo Gestion®.
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2. CAMBIOS

2.1. MODULO ARCONTE - SALA

Los cambios de implementacién de firma en el perfil "Responsable de Organo" no
afectan de forma directa a las opciones de grabacion, simplemente le afiade ciertas
funcionalidades.

Describiremos las nuevas funcionalidades en cada uno de los submenus de la
aplicacién, divididos en:

- Grabar Acto

- Chequeo Manual

- Gestion de Actos Locales
- Copia Manual a Soporte
- Salir

A S RESRTE

' Grabar Acto

' Chequeo Manual
| Gestién Actos Locales
‘.

Copia Manual a Soporte

" salir

[ msouer RAMOS GARCIA ) Sala Multiuses N* 1
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En la parte inferior de esta pantalla y de las posteriores, aparece una barra con
informacion referente al usuario, la sala y la conexién con el Sistema ARCONTE-
Gestion y Plataforma de Firma.

En concreto los datos mostrados son:

Usuario: Nombre completo del Usuario que se ha autentificado en el
Sistema.

Sala: el nombre de la sala en la que se encuentra ubicado el Sistema
ARCONTE-Sala.

Conexidn: Se indicara si el Sistema de Sala ha podido conectar con el
ARCONTE-Gestion y con la Plataforma de Firma. En el caso de que la
conexion con todos los sistemas sea correcta en la parte inferior derecha
de la pantalla aparecera en verde el logotipo de ARCONTE

-

G ARCONTE

Si por el contrario hubiese algun problema de conexién con alguno de los
elementos, el logotipo de Arconte apareceria en rojo.

O E=conTe?

NOTA

Si existe un error de comunicacién con Plataforma de Firma, no se podra realizar el proceso de
firma desde ARCONTE - SALA, pero sera posible realizarlo una vez la comunicacion se restablezca, bien desde
la sala o bien desde el sistema ARCONTE - GESTION
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2.1.1. MENU GRABAR ACTO

El proceso para la grabacion de un acto es igual en todos sus pasos de
recogida de datos o recuperacion de reservas.

Asi mismo tampoco cambia la integracion con Gestion Procesal.

TEMA DE GESTION

s
ARCONTE

Grabar Acto: @ Datos de Identifcacién del Acto

Datos del acto

Tivo de acto: Y 7 RecuperarActo Reservas

Organiamo:

12345678910

B| 00000006

(@]

| Cancelar

:

[ pEoRO GOMEZ GARCIA

Grabar Acto: @ Pantsla Grabacion Vista: J.1* INSTANCIA 1 (VALENCIA) - Proc: 2.2AH 2013050700917 - NIG: 4804112014867

1 BIBTEMA DE GESTH
A NRCONTE

Santicipantes | (1 Archivos Doocumente [ Plantilia

| Finalizar

PEDRD GOMEZ GARGIA

Comenzaremos la grabacion del acto.

Al finalizar la grabacion de cada video, es decir, cuando le demos al boton
"PARAR" y confirmemos la parada, se realizara una "Certificacion" Automética del
video generado.
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Certificando video 1 de 1

Este proceso de certificacion, realiza un sellado del fichero de video y garantiza
que estos ficheros no sean manipulados a posteriori.

NOTA

Los documentos y actas afadidas al procedimiento no pasan por este proceso de certificacion hasta
que finalicemos la sesion judicial actual.

Una vez hayamos finalizado la sesion judicial, dandole al boton "Finalizar",

‘ Finalizar

@ PEDRO GOMEZ GARCIA
y la aplicacion nos preguntara si deseamos "CERRAR" el Acto.
@ Mensaje

Indique si desea Cerrar el Acto. Si no lo cierra podra
recuperarlo posteriormente para afadir nue:

videos. Al CERRAR un acto se realizara la citud
de copia ORIGINAL a soporte dptico para el usuario
gue creo el acto

@ Cerrar Acto

Aceptar

Marcaremos la opcion "CERRAR ACTQO" cuando una sesién judicial quede
"Vista Para Sentencia”, sino es el caso no marcaremos la opcion.

A continuacion, aparecera una ventana con los ficheros de video generados
durante la sesion judicial y los archivos afiadidos (Si los hubiese)
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. Firma de documentos

Ficheros creados en la sesion actual pendientes de firma

cione los items del siguiente listado que se deseen firmar

=]
=]
8
=]
=]
8
=]
=]
=]
8

Firmar

£ Cerrar

- Pararealizar el proceso de firma en la sala, debemos pulsar el botén
"FIRMAR".

Por defecto se marcan todos los ficheros pertenecientes al acto, pero

podemos desmarcar los que no deseemos firmar en este momento.

Firmando archivos...

La aplicacion arrancara la firma de los ficheros y saldra este mensaje.

A continuacion se nos pedird que seleccionemos el certificado, que
contiene nuestra tarjeta y con el cual queremos firmar.
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Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

| NOMBRE
| Emisor: FNMT Clase 2 CA
@& IVaIido desde: 30/10/2014 hasta 30/10/2017 |
Haaga clic agui para ver [as propiedades del certificado

- NIF ...

| Aceptar || Cancelar |

NOTA

El certificado con el que deseamos firmar debe estar vigente.

Introduciremos ahora el PIN de la tarjeta del firmante

Si la operacion tiene éxito, comprobaremos que los videos se firman y
se marcan como firmados.

Firma de ficheros

Ficheros creados en la sesion actual pendientes de firma

Seleccione los items del siguiente listado que en firmar

Cerrar
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NOTA

Para realizar la firma en Sala, la Tarjeta Criptogréfica del Responsable del Organo debe estar
introducida en el Lector de Tarjetas del Equipo de Sala. Sin ella no sera posible realizar el proceso de firma.

- Para no realizar el proceso de firma en este momento, basta con
darle al boton "CERRAR" y confirmar la operacion.

2.1.2. MENU CHEQUEO MANUAL

Esta seccidn no conlleva ningn cambio. La operativa no difiere de la actual.

SISTEMA DE GESTION

= ARCONTE

Chequeo Manual

Previsualizacion

Iniciar

Propiedades de visualizacion

Prop. por Defecto

(7] Aceptar

(&) Cancelar

b

[Z3) PEDRO GOMEZ GARCIA

| Validacién

b Reproducir

Vilido ™) No Vilido

"3 Repetir Chequeo

NOTA

Se recomienda al usuario realizar una prueba de grabacién desde este menu todos los dias una
vez, antes del comienzo de la grabacion de las sesiones judiciales. Con ello comprobara que se captura Video y

Audio para la correcta grabacion del Acta Multimedia.
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2.1.3. MENU GESTION DE ACTOS LOCALES

Desde este menu se tendra acceso a los actos realizados en sala y a su estado
de Firma.

También sera posible desde este menu realizar la firma de actos no firmados
durante la Grabacion.

SIBTEMA DE GESTION
f‘ ARCONTE

Gestion de Actos Locales

Listado Actos

I ()

& Volver 8 Descargar

[5] SECRETARIO PRIMERA INSTANCIA ) SALADE vISTAS 1

Desplegando el menu en é&rbol de los procedimientos podremos consultar el
estado de los ficheros de los procedimientos.

81STEMA DE GESTION

ARCONTE

Gestion de Actos Locales

(5] MIGUEL RODRIGUEZ GAREIA ) Sala vistas n2

Al lado de los iconos de los ficheros de video se mostrara el estado de sellado y
firma de cada uno de ellos:

[ sin firmar / No requiere firma

[=] Firmado
[ Error en la firma
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B sin sellar
&l sellado
"2 Error en el sellado

NOTA

Todos los videos grabados antes de la implementacion de firma, tendran un estado de no sellado y
no firmado.

Desde este menU de Gestion de Actos es posible realizar operaciones de Firma.
Para ello debemos tener la tarjeta de Responsable de Organo insertada en el lector de

tarjetas de sala.

Para iniciar el proceso de firma de Archivos No Firmados o con Error de Firma,
debemos seleccionar el acto en cuestion y pulsar el botén de la esquina inferior

derecha."FIRMAR"

Detalle del acto

Rt (" Vides (" Wiavea Y Arehives )

@ Vista: Juzgado de Primera Instancia
)

Fecha Inicio:
Hora Inicio:
Duracién Totak
Espacio Totak
Comentarios:

Nam. proced

Tipo proced. Abintestato dececho catalsn

Participantes:

Flrmar

En este momento se nos abrira una ventana con los ficheros del acto pendientes
de firma.
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Firma de documentos

Firmar

Por defecto apareceran todos los ficheros del acto pendientes de firma. Podemos
deseleccionar ficheros si lo creemos necesario.

Pincharemos encima del boton "FIRMAR" y comenzard el proceso de firma,
después de introducir el PIN de la tarjeta.

Por otro lado, existe una funcionalidad de "Verificacion de Firma", que se utiliza
para la comprobacién de Datos de Firma, y para corregir errores puntuales del proceso
de firma. Esta opcidn se encuentra en la pestafia de informacién de los archivos

Detalle del acto

[ Video )

B Video 1: 26/07/2010 - 11:06:11

& Verificar Firma

Si pinchamos en "Verificar Firma", se iniciara un proceso de validacion y
verificacion de firma. A continuaciéon vemos el resultado:

Cerrar
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2.1.4. MENU COPIA MANUAL A SOPORTE

Este apartado no conlleva practicamente ningin cambio en su modo de operar.
Simplemente afiade informacion del estado de firma en los procedimientos de los cuales

gueramos obtener una copia:

|
a
|
|
|
|
!
|

Fl-[H

NOTA

Para realizar una copia de los ficheros de video a CD/USB, estos han de estar firmados por el

Responsable de Organo. Firmado

En caso contrario solo el "Secretario Judicial" podra realizar la copia de los ficheros a soporte.
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2.2. MODULO ARCONTE - GESTION

La implementacion del modulo de Firma, no afecta al modo de operar con la
Aplicacién Arconte-Gestion, simplemente, le afiade ciertas funcionalidades.

La funcionalidad afiadida en este modulo de Gestion es la posibilidad de realizar
la Firma de los procedimientos celebrados en Sala desde la aplicacion Web.

A continuacion detallamos este proceso de Firma, como Unico aspecto relevante y
sujeto a cambio en la aplicacion.

Las operaciones de firma se realizan a través del Menu "Catalogo” y el Submenu
"Actos" o bien "BlUsqueda Avanzada":

[ BN simrEma D oRsTiON BT
A ARCONTE ADMRUSTRADOR, SISTEMA

(Partido: 00000)

Para realizar el proceso de firma tenemos dos opciones

2.2.1. FIRMA DE UN PROCEDIMIENTO/S CONCRETOS

Realizaremos una consulta de procedimientos desde las opciones predefinidas de
busqueda o bien a través de la Busqueda Avanzada:

- Por N° Procedimiento: en este caso se realiza una busqueda de juicios
en funcién del nimero de procedimiento, requiriendo que el usuario
introduzca dicho numero. Este elemento del mena estara disponible
para los usuarios que tengan permiso para acceder a Vistas.

- Dia de Hoy: Devuelve el listado de los actos catalogados en la fecha
actual.

- Semana actual: Devuelve el listado de los actos catalogados durante la
ultima semana.

- Mes actual: Devuelve el listado de los actos catalogados en el mes en
curso.

- Busgqueda Avanzada: Devuelve listado a medida segun las opciones
de busqueda introducidas por el usuario.
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Una vez hayamos realizado la seleccion del procedimiento/s a través de las
opciones de busqueda obtendremos un resultado parecido a este:

‘—W MODULO BASICO @m

AR CDNTE ADMINISTRADOR, BASICO

Nombre Sede

b
)| Vista: O.Preebs - Proc: PRULBA 233333300222 | 21082018 101309 1.0 Frmess 3 &)

)] Vista: O.Proeta - Proc: PRUEBA 4034330443 | 21042010 104496 1-1 Pend Frme ) =
)| Vista: OPrueds - Proc: PRUEBA 000000042010 | 29052010 0510 1.2 Pend Frma p 9 )
Vista: O.Proeda - Proc: PRUCBA 21483752090 || 20052010 114100 0.0 S0 womos . *

Vista: O.Proebs - Proc: PRULBA 02122012041 | 21442010 o228 1.1 > 9 3
Vista: O.Prweds - Proc: PRUCBA 322222220033 | 21852010 101500 1.1 > 19 3
)| Vista: O.Proebs - Proc: PRUEBA 000000121111 | 24052010 11100 0-0 Sn wowos -
)| Vista OPrweds - Proc: PRUCBA 112211222010 || 20052010 1007.99 1.2 ) 3
)| Vista: O.Prweba - Proc: PRULBA 0000152772090 | 24862010 152748 2.1 Femeso pl 9
)] Vista: OPreebs - Proc: PRULBA 000000242090 | 26052010 2508 3-3 Pend Frma ) [
| Vista OPrwebs - Proc: PRUEBA 111114100222 19052010 100000 0-0 S archves 4
Vista: O.Proeds - Proc: PRUEBA 333333330010 | 20042010 1Hen 1.1 Pend Frme plole [
Vista: Org Proebe 2 - Proc: SEJE 12454702000 | 19042010 1240 1.2 )
)| Vista: O.Prueds - Proc PRUIBA SUS6A64A5606 | 20052010 ) 1.1 28] 3
Numero e Resotados Encorrason 48 1234 0
(M comemima |[  vociteo |

En el resultado observaremos una columna con el nombre "ESTADO DE FIRMA".
Los posibles valores de esta columna son:

- Pendiente de Firma --> Procedimientos de los cuales uno o mas videos no
han sido firmados

- Firmado --> Procedimientos que de los cuales ya han sido firmados todos
los videos

- Firma ERROR --> Procedimientos con problemas en la firma o sellado.

- No APLICA --> Procedimientos celebrados antes de la implementacion de
la firma en la sede judicial.

7z

En los registros cuyo valor sea "Pendiente de Firma" 6 "Firma ERROR", se
visualizara un icono en la parte derecha para acceder al proceso de Firma.

£ LISTA DE AL SWLTADOS: ACTOS 1000

| Vet O Freste - Froc FRERA FITTTTTRTITE

Wintar O Frewie - Froc F BA 03244003040
VALE O Prowtss - Proc SN RA 000005042080
L Windas OFvweba - Froc PRELBA FOIPRNN
Whata: O Proeten - Proc PR EA 026120026
Vit O Prasten - I PREEA 322229233333
Wentar O voetss - Froc FEDKIA 000000121110
Vitar Ot - s PRULRA $12290233008
s vt
Wit O reets - Froc FRULBA 000830 300
| Vet O Prats - o PUX A 60000343080
o, Vista OFrovhs - Proc FEA 11111199222
Wenta: O Froete - Froc: FRSLBA 33333333399
VRS Org Pt 2 - Pt KL NZ4SAT0000
| Wm0 reste . Froc FEVUBA 100800653668

[

Nmery 8 BE AR LR AN

(B commtun | (5 Voo |

EX > ICONO DE FIRMA
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Al pulsar sobre la operacion Firmar aparece un resumen del acto y dos
columnas listando los videos y documentos disponibles.

Para firmar archivos, el usuario debera realizar los siguientes pasos

- Marcamos los videos deseados. Cada uno de los videos tiene un campo de
seleccion que el usuario debera marcar si desea incluirlo en la copia.

- Marcamos los documentos deseados. Cada uno de los documentos tiene un
campo de seleccion que el usuario debera marcar si desea incluirlo en la copia.

- Pulsamos el botén “Firmar”. Para realizar la operacion

£ FIRMAR ACTO

Firma de videos y documentos del acto: Vista: JP internacional Aldaia - Proc: 1.DIP 00070001/2010

- Se nos pedira que seleccionemos el certificado. Seleccionamos y le damos
a "Aceptar".

[ ARCONTE - Tnterpe
Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

- NIF ...
| Emisor: FNMT Clase 2 CA
“:': Valido desde: 30/10/2014 hasta 30/10/2017
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

coe |

Firmando

- Introducimos el PIN.

Seguridad de Windows

de tarjetas i
Escriba su PIN.
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- Esperaremos a que realice el proceso de firma

- Ahoracomprobamos si la operacion se ha realizado de forma correcta

©

La operacion de firma se ha realizado correctamente

= Firmar Video
L Video 1: 21/05/2015 - 18:25:54

* Volver K I

NOTA

Solo se podran firmar ficheros que se encuentren en estado "disponible" y que no hayan sido
"firmados" o presenten estado "error firma".

NOTA

Durante el proceso de firma la tarjeta criptografica debe estar insertada en el lector. Sera
necesario introducir el PIN de la tarjeta para realizar el proceso de firma.

2.2.2. FIRMA DESDE LA OPCION BANDEJA DE FIRMA:

También podemos acceder a los procedimientos pendientes de firma, desde
"Catélogo-->Actos-->Bandeja de Firma"

Desde esta opcién nos apareceran todos los procedimientos "pendientes de
firma" o con "error firma" del organismo u organismos a los cuales esté asignado el
usuario.

Esta opcién se utiliza como consulta rapida para todos los procedimientos
pendientes de firmar.

El resto del proceso es idéntico al explicado mas arriba.
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